[bookmark: _GoBack]РФ
Муниципальное образования «Ахтубинский район»
МБУК ЦЕНТР НАРОДНОЙ КУЛЬТУРЫ
	




                                                    ПРИКАЗ №25/А-П
от 04.04.2017г.

О разработке системы нормирования в учреждении
П р и к а з ы в а ю:
1. Осуществить разработку системы нормирования труда в МБУК «ЦНК»
2. Назначить ответственными за разработку норм труда в учреждении:
· заведующую сектором по организационно - методической работе Федичкину Т.В.; 
· менеджера культурно – досуговой организации Шевченко В.В.;
3. Подготовить Положение о системе нормирования труда в МБУК «Центр народной культуры» МО «Ахтубинский район»  заведующей сектором по народному творчеству Терещенко А.В.
4. Создать рабочую группу по подготовке норм труда в учреждении в следующем составе:
· Шевченко В.В.  – менеджер культурно – досуговой организации  МБУК «ЦНК»;
· Терещенко А.В. – зав. сектором по народному творчеству;
· Федичкина Т.В. – заведующая сектором по организационно – методической работе;
5. Рабочей группе проверить организационно-техническую подготовленность рабочих мест к работе по новым нормам (определить насколько организационно-технические условия выполнения работ соответствуют условиям, предусмотренным нормативными материалами). В случае выявления недостатков предложить организационно-технические мероприятия по их устранению. По результатам проверки составить протокол обследования.
6. Федичкиной Т.В. заведующей сектором по организационно – методической работе предоставить сводную информацию по должностям отдела с указанием перечня видов деятельности должностей (сотрудников) отдела и периодичности выполнения работ, в том числе учесть работы, носящие разовый характер, по которым не определены нормы времени (Приложение 1).
7. Заведующей сектором по народному творчеству Терещенко А.В. подготовить Приложение № 1 к Положению о системе нормирования труда в учреждении «Нормы труда по муниципальному бюджетному учреждению культуры «Центр народной культуры МО «Ахтубинский район».
8. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на себя.
	
Директор                                          
                                                                                                                                      С приказом ознакомлены:
   Шевченко В.В.  –
   Терещенко А.В. –
   Федичкина Т.В. –
	
	
Т.С.Зубричева



